Handlungsanleitung Anderungsantrag erginzende Férdermodule
Bundesprogramm Kita-Einstieg

1. Grundsatzliches

Im Rahmen des Anderungsantrages diirfen nur Anderungen vorgenommen werden,
die zur Beantragung der erganzenden Fordermodule dienen.
Bitte lesen Sie sich die Handlungsanleitung sorgfaltig durch und halten sich an die
Anweisungen.

2. Anderungsanfrage
Sie haben bereits in einem ersten Schritt die Anderungsanfrage an die Servicestelle

gestellt. Diese wurde von der Servicestelle gepruft und Sie erhalten eine E-Mail mit
dem Betreff ,Priifergebnis Anderungsanfrage (Ihre Dok-Nummer)*:

Sehr geehrte Damen und Herren,
Inre Anderungsanfrage wurde akzeptiert.

Sie kénnen Uber das Meniu ,Neuer Anderungsantrag“ einen Anderungsantrag fir ihr
Vorhaben stellen.

Begriindung des Prifers:

Bitte stellen Sie Ihren Anderungsantrag bis zum 15.06.2021 und nutzen dazu die in der
Datenbank zum Download bereitgestellte Handlungsanleitung. Bitte beachten Sie, dass
Ihnen lhre urspriinglichen Antragsdaten vorgeladen werden. Diese wurden ggf. im Rahmen
der Antragspriifung angepasst. Ziehen Sie daher den bewilligten Finanzplan geméan lhres
Zuwendungsbescheid heran. Bitte beachten Sie ebenso, dass auller den neuen
Ausgabenpositionen und entsprechenden Erléuterungen keine weiteren Anderungen
vorzunehmen sind. Fiir Riickfragen dazu stehen wir lhnen gern per Telefon und Mail zur
Verfligung.

Mit freundlichen GrifRen

lhre Servicestelle

Sie kénnen daraufhin fir das Vorhaben einen Anderungsantrag erstellen (vgl. 3.).




3. Anderungsantrag

Wenn lhre Anderungsanfrage akzeptiert wurde, kénnen Sie (iber das Meni ,Neuer
Anderungsantrag erstellen“ einen Anderungsantrag fiir das Vorhaben anlegen:

Antragsverfahren ~ Mittelverwaltung~ Verwaltung ~ Stammdaten ~ Hilfe ~ Suche ~

Neuen Antrag @ r----- \
erstellen 1

Antragsverfahren

Neuen Folgeantrag

erstellen
Folgeantrige \z\ Gesellschaft fur soziale Unternehmenst
Neuen J‘i
Anderungsantrag }
erstellen ’/‘ I
~

Sie wahlen das betreffende Vorhaben aus dem Drop-Down-Menu aus und klicken
dann auf “Erstellen:

Antragsverfahren ~ Mittelverwaltung~  Verwaltung ~ Stammdaten - Hilfe ~ Suche ~

Startseite / Antragsverfahren / Neuen Anderungsantrag erstellen
* Pflichtfeld

Neuen Anderungsantrag erstellen

Hinweis: Mit einem angelegten Anderungsantrag ist das Einreichen der Mittelanforderung oder Zwischennachweises nicht
maoglich

Bitte Vorhaben auswéhlen

‘ KTE.02.00001.21 *

e

Daraufhin oOffnet sich die Antragsmaske und Sie konnen die erforderlichen
Anpassungen vornehmen. Die Eintragungen auf den einzelnen Antragsreitern
gestalten sich dabei analog der Erstantragstellung (vgl. hierzu auch
Handlungsanleitung zum Antragsverfahren). lhre urspringlichen Antragsdaten
werden dabei editierbar vorgeladen. Bitte beachten Sie, dass Sie in einem ersten
Schritt __lhren ___Anderungsantrag _an__die _Antragsdaten __aus __ lhrem
Bewilligungsbescheid angleichen mussen, da die Datenbank Kiirzungen oder
Verschiebungen aus der ersten Antragsprufung nicht vorgeladen hat.




Sobald Sie dies getan haben, koénnen Sie mit der Bearbeitung lhres
Anderungswunsches beginnen.

Folgende Antragsreiter werden Ihnen angezeigt:

Allgemeine Informationen Antragsteller/in Angaben zum Antrag Arbeitsplanung der Koordinierungs- und Netzwerkstelle
Umsetzung der Angebotstypen Strategie und Meilensteine Erlauterungen zur Ausgabenkalkulation

Es sind lediglich auf folgenden Reitern Angaben notwendig: ,Umsetzung der
erganzenden Fordermodule®, ,Ausgaben®, ,Einnahmen®, ,Zusammenfassung“ und
~Erklarungen®.

Umsetzung der erganzenden Fordermodule

Wahlen Sie durch einen Klick den Reiter ,Umsetzung der erganzenden
Fordermodule” aus.

Allgemeine Informationen Antragsteller/in Angaben zum Antrag Arbeitsplanung der Koordinierungs- und Netzwerkstelle
Umsetzung der Angebotstypen Strategie und Meilensteine Erlduterungen zur Ausgabenkalkulation
Umsetzung der erganzenden Frdermodule m Zusammenfassung

Erkldarungen

—»‘

Wahlen Sie die erganzenden Foérdermodule aus, die Sie umsetzen mdéchten, und
nutzen Sie die Moglichkeit, ausfuhrliche Angaben zur geplanten Umsetzung der
erganzenden Fordermodule zu machen. Anschliellend bestatigen Sie, dass Sie
ausschlieBlich Angaben zu den erganzenden Fordermodulen gemacht haben und
keine weiteren Angaben geandert wurden:



Umsetzung der erganzenden Férdermodule

Ich beantrage Férdermittel fiir folgende Maodule (mehrere auswahlbar):
sl ] Ausbau kreativer Angebote fir Kinder

Bitte beschreiben Sie Ihre Planung in Bezug auf das Fordermodul ,Ausbau kreativer
Angebote fiir Kinder™”. Welche Ziele michten Sie mit der Umsetzung des Moduls
erreichen?

' Umsetzung Férdermodul 1.

DFﬁrderung des Erwerbseinstiegs in die Kindertagesbetreuung

Bitte beschreiben Sie Ihre Planung in Bezug auf das Fordermodul .Forderung des
Erwerbseinstiegs in die Kindertagesbetreuung™. Welche Ziele michten Sie mit der
Umsetzung des Moduls erreichen?

max. 1500 Zeichen

DDigitale Technikausstattung vor Ort

Bitte beschreiben Sie den geplanten Einsatz der Mittel iiber das Modul ,Digitale
Technikausstattung vor Ort™. Welche Ziele mochten Sie mit der Umsetzung des Moduls
erreichen?

max. 1500 Zeichen

DUntersttltzung zur erstetigung von Programmangeboten

Bitte beschreiben Sie Thre Planung in Bezug auf das Fordermodul ,Unterstiitzung zur
Verstetigung von Programmangeboten™. Welche Ziele michten Sie mit der Umsetzung
des Moduls erreichen?

max. 1500 Zeichen

Falls zutreffend: Inwiefern dndert sich durch den Einsatz einer individuellen Projektbegleitung Thre im
Reiter .Strategie und Meilensteine™ beschriebene Verstetigungsstrategie?

max. 1500 Zeichen

Ich versichere, dass ich im Anderungsantrag ausschlieBlich Angaben zu den ergédnzenden Férdermodulen
erganzt und keine weiteren Angaben gedndert habe.*
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Durch einen Klick auf ,Weiter” 6ffnet sich der Reiter ,Ausgaben®. Hier haben Sie die
Moglichkeit neue Ausgabenpositionen flr die erganzenden Fdrdermodule
hinzuzuftgen.

Wichtig: Ausgaben fir die erganzenden Fordermodule sind ausnahmslos
durch das Hinzufiigen neuer Ausgabenpositionen anzugeben. Es diirfen keine
vorhandenen Ausgabenpositionen bearbeitet werden.

lhnen stehen fiir die Beantragung die folgenden Ausgabearten zur Auswahl:

A.1.19 Personalausgaben Koordinierungs-/Netzwerkstelle
A.1.20 Personalausgaben Fachkraftstelle

A.1.3 Personalausgaben projektbegleitend

A.3.57 Stellenbezogene Sachausgaben

A.3.39 Projektmittel

Beispiel 1: Eine bereits im Programm Kita-Einstieg beschaftigte Fachkraft erhdht
ihre wochentliche Stundenanzahl um 5 Stunden zur Umsetzung des erganzenden
Fordermoduls 1.

Wabhlen Sie unter Belegart ,A.1.20 Personalausgaben Fachkraftstelle® aus und fugen
die Ausgabenposition hinzu:

Meldungen zu dieser Seite

1. Die Anderungen wurden erfolgreich gespeichert.

* Pflichtfeld
Finanzplan
Neue Position hinzufligen

Bitte Belegart auswiahlen

| A.1.3 Personalausgaben projektbegleitend —*‘ Hinzufiigen

A.1.3 Personalausgaben projektbegleitend

A.1.19 Personalausgaben Koordinierungs-/ Netzwerkstelle

—>
A.3.57 Stellenbezogene Sachausgaben
A.3.39 Projektmittel
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AnschlielRend befullen Sie die Ausgabenposition mit den nétigen Angaben und

klicken auf ,Speichern®:

Lfd. Nr. 3 / A.1.20 Personalausgaben Fachkraftstelle / 9.000,00 €

Belegart

20 Personalausgaben Fachkraftstelle

Ermittelter Betrag (automatisch berechnet)

9.000,00 €

Erlduterung

Férdermoduls 1.

Fackraft XY widmet sich mit zusétzlichen 5 Wochenstunden der Umsetzung des ergdnzenden

Eingruppierung nach Tarif

EQ, Stufe 1

Arbeitszeit pro Woche (in Std.)

Stundensatz (in Euro)

23,00 €

Es werden durchschnittlich 52,176 Wochen pro Jahr
zugrunde gelegt. Dies entspricht 4,348 Wochen je
Monat. Daraus ergibt sich folgende Berechnung des
Stundensatzes: Arbeitgeber Brutto (Monat) / 4,348 /
Arbeitszeit pro Woche= Stundensatz.

Arbeitgeberbrutto (pro Monat)

E

‘ 500,00 €

Arbeitnehmerbrutto (pro Monat)

‘ 0,00 €

Arbeitszeit im Projekt (in Prozent)

‘ 100,00%

Erlduterung der Sonderleistungen

Dauer der Beschaftigung im Projekt (in
Monaten)

‘18

Sonderleistungen zu Personalausgaben (in
Euro)

‘ 0,00 €




Beispiel 2: Im Rahmen des Fordermoduls 3 werden 10.000 € fur digitale
Technikausstattung vor Ort beantragt.

Wabhlen Sie unter Belegart ,A.3.39 Projektmittel” aus und figen die Ausgabenposition
hinzu:

Umsetzung der erganzenden Firdermodule Ausgaben Erkldrungen

Meldungen zu dieser Seite

1. Die Anderungen wurden erfolgreich gespeichert.

* pflichtfeld
Finanzplan
Neue Position hinzufligen

Bitte Belegart auswahlen

A.1.3 Personalausgaben projektbegleitend —P‘ Hinzufiigen

A.1.3 Personalausgaben projektbegleitend

A.1.19 Personalausgaben Koordinierungs-/ Netzwerkstelle
A.1.20 Personalausgaben Fachkraftstelle
A.3.57 Stellenbezogene Sachausgaben

.  A-3-39 Projekimittel

LI A = Ll B T A A A

Anschliel3end befullen Sie die Ausgabenposition ,A.3.39 Projektmittel®. Bitte nutzen
Sie das Erlauterungsfeld um eine Ausgabenkalkulation anzugeben um etwaigen
Nachfragen im Rahmen der Prufung vorzubeugen. Klicken Sie anschlief3end auf
~Speichern®:

Lfd. Nr. 6 / A.3.39 Projektmittel / 0,00 € —

Belegart

39 Projektmittel

Ermittelter Betrag (automatisch berechnet)

0,00 €

Erlauterung

Es werden 10.000 £ fur das Férdermodul 3 beantragt. Die Summe teilt sie wie folgt auf: 5 Notebooks
m=ll-| fUr die Fachkréfte zu je 1.000 €. 5 Tablets als Leihgabe fur Familien zu je 500 €. 1.000 € fur Lizenzen
digitaler Software Zoom. 1.500 € Entwicklungsausgaben Website.

Gesamtbetrag™*

‘ 10.000 €

—




Am Ende jedes Antragsreiters haben Sie die Moglichkeit, Inre Angaben zu speichern
bzw. zu Uberprifen:

Nachdem Sie alle bendtigten Ausgabenpositionen hinzugeflgt haben wechseln Sie
mit einem Klick auf ,Weiter” zum Antragsreiter ,Einnahmen®.

Der Mehrbedarf fur die ergdnzenden Férdermodule muss durch mindestens 10 %
aus Eigen-/Drittmittel gedeckt werden. Dementsprechend muss auch hier eine neue
Einnahmenposition  hinzugefugt werden. Die Anpassung vorhandener
Einnahmenpositionen _ist nicht zulassig. Wahlen Sie die entsprechende
Einnahmenart aus und fugen diese Position hinzu:

Umsetzung der erginzenden Fordermodule Einnahmen Erkldrungen

* Pflichtfeld

Finanzplan

Neue Position hinzufligen

Bitte Belegart auswahlen

‘ E.1.4 Leistungen Dritter (ohne tffentliche Férderung) —P‘ Hinzufiigen

E.1.4 Leistungen Dritter (ohne 6ffentliche Férderung)

E.1.15 Kommunale Mittel

E.1.16 Landesmittel
E.1.17 Eigenmittel




Anschlielend Dbefullen Sie die hinzugefugte Einnahmenposition mit den
dazugehdrigen Angaben und klicken auf ,Speichern®:

Lfd. Nr. 2 / E.1.15 Kommunale Mittel / 1.900,00 € —_

Belegart

15 Kommunale Mittel

Ermittelter Betrag (automatisch berechnet)

1.900,00 €

Erlduterung

Der Mehrbedarf von 19.000 € durch die ergdnzenden Férdermodule wird in Héhe von 10 % durch die
Kommune XY finanziert

Gesamtbetrag*

‘ 1.900,00 €

oot

Die ,Einnahmen Fordermittel“ werden von der Datenbank automatisch ermittelt.

Durch einen Klick auf ,Weiter* 6ffnet sich der Reiter ,Zusammenfassung“. Hier wird
Ihnen gesammelt Ihre Ausgaben- und Einnahmenkalkulation aufgefihrt.



Uberprifen Sie in einem ersten Schritt, ob die Summe der Ausgaben der Summe der
Einnahmen entspricht. Sollten sich Abweichungen ergeben, ist ggf. die Hohe der
hinterlegten Eigen-/Drittmittel zur Gesamtfinanzierung nicht hinreichend:

Ausgaben
A.1 Personalausgaben 225.000,00 €
A.3 Sonstige Sachausgaben 35.000,00 €
Summe 260.000,00 € —

Einnahmen

E.1 Einnahmen mit Geldfluss 26.000,00 €
E.3 Einnahmen Fordermittel 234.000,00 €
Summe 260.000,00 € ——

Verteilen Sie nunmehr die kalkulierten Betrage der Ausgaben- und
Einnahmenpositionen nach Bedarf auf die Jahre 2021 und 2022:

Finanzplan

Verteilung auf Jahresscheiben

Ausgaben 1

A.1 Personalausgaben 225.000,00 € | 112.500.00 € | | 112.500.00 € | 225.000,00 €
A.3 Sonstige Sachausgaben 35.000,00 € | 25.000.00 € | | 10.000.00 € | 35.000,00 €
Summe 260.000,00 € 137.500,00 € 122.500,00 €

Einnahmen 1

E.1 Einnahmen mit Geldfluss 26.000,00 € | 16.000,00 € | 10.000,00 € | 26.000,00 €
E.3 Einnahmen Férdermittel 234.000,00 € | 121.500.00 € | | 112.500.00 € | 234.000,00 €
Summe 260.000,00 € 137.500,00 € 122.500,00 €
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Bevor Sie zum nachsten Schritt Ubergehen, empfiehlt es sich mit einem Klick auf
,Uberpriifen“ nach Fehlern zu suchen. Das System zeigt Ihnen in der Folge ggf.
fehlende oder inkorrekte Eingaben an. Es wird gepruft, ob die Einnahmensummen
(nach Jahren) und Ausgabensummen (nach Jahren) Ubereinstimmen und ob Sie die
Gesamtsummen der jeweiligen Einnnahme- und Ausgabeposition auf die
Jahresscheiben aufgeteilt haben bzw. ob noch weitere Verteilungen durch Sie
notwendig sind. Zudem wird Ihnen die Validitat lhrer Verteilung durch die grunen
Kontrollsummen angezeigt.

Mit einem Kilick auf ,Weiter wechseln Sie zum Antragsfeld ,Erklarungen®. Bitte lesen
Sie die Erklarungen sorgfaltig und bestatigen Sie die Richtigkeit und
wahrheitsgemale Angabe der Antragsdaten, indem Sie den Haken im zugehorigen
Feld setzen. Durch einen Klick auf ,Absenden“ wird der Anderungsantrag an die
Servicestelle Ubermittelt:

Ich versichere, dass die oben genannten Erklarungen richtig sind und alle Ubrigen Angaben im Antrag (nebst Anlagen)
vollstéandig und wahrheitsgeméB erfolgt sind.*

o S e S o R o

Das Versenden war erfolgreich, wenn Sie daraufhin folgende Anzeige erhalten:

Meldungen zu dieser Seite

1. Die Anderungen wurden erfolgreich gespeichert.

Sie haben den Vorgang erfolgreich abgeschlossen.

Sie erhalten in Kiirze eine Bestétigungsmail an folgende E-Mail-Adresse:

Nachdem Sie den Vorgang erfolgreich abgeschlossen haben, leitet Sie das System
zurick zu den Suchergebnissen. Rufen Sie hier den Antrag Uber die Aktion
»<Anzeigen“ erneut auf.

Suchergebnisse

Angelegt Vv Letzte
Details Organisation am Anderung Verlauf

KTE.02.00001.21 Anderungsantrag Gestellt Testorganisation 28.05.2021 28.05.2021 Anzeigen & Verlauf
Anderungsantrag gsub 4 (10148) durch
L Monika

Musterfrau
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Auf dem Reiter ,Erklarungen® drucken Sie das Dokument durch Klick auf den Button
,2orucken“ aus.

Der _rechtsverbindlich _unterschriebene  Anderungsantrag _inkl. _eventueller
Drittmittelzusagen ist postalisch zu Ubermitteln an:

Servicestelle Bundesprogramm Kita-Einstieg

c/o gsub mbH

KronenstraRe 6

10117 Berlin

Gestellte Antrage kénnen Sie sich zur Ansicht Uber das MenU ,Antragsverfahren®
(entsprechenden Antrag auswahlen und auf ,Anzeigen“ klicken) aufrufen. Eine
Bearbeitung ist dann nicht mehr moglich.

Bei technischen Problemen mit ProDaBa2020 wenden Sie sich bitte zu den
Sprechzeiten:

Mo, Di, Mi und Fr von 9 bis 12 Uhr und

Do von 14 bis 17 Uhr

telefonisch an die Servicenummer 030 544 533 731 oder

per E-Mail unter Angabe lhrer Dok.-Nummer an prodaba-support@gsub.de.

Far inhaltliche Fragen zum Programm steht lhnen die Servicestelle zum
Bundesprogramm Kita-Einstieg zu den oben angegebenen Sprechzeiten unter
Servicenummer 030 390 634 750 oder per E-Mail unter Angabe lhrer Dok.-Nummer
an servicestelle@kita-einstieq.de zur Verfigung

Fur finanztechnische Fragen zum Programm steht Ihnen die Servicestelle zum
Bundesprogramm Kita-Einstieg zu den oben angegebenen Sprechzeiten

unter der Servicenummer 030 544 533 712 oder
per E-Mail unter Angabe Ihrer Dok.-Nummer an servicestelle@kita-einstieg.de zur
Verfugung.
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